CONG TY CO PHAN AU LAC

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY

(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thwong nién nam 2023
Cong ty Co phan Au Lac ngay 09/06/2023)

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 09 thang 06 nim 2023




CONG TY CO PHAN AU LAC
|

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI |
CONG TY | &

(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hdi dong co dong thwong nién nim 2023
Coéng ty C6 phan Au Lac ngay 09/06/2023)

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 09 thang 06 nam 2023




Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty

MUC LUC

CHUONG 1. QUY DPINH CHUNG 2
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong 4p dung 2
Diéu 2. Giai thich thuat ngir va chir viét tit 2

CHUONG 2. PAI HQI PONG CO PONG 3
Diéu 3. Vai trd, quyén va nghia vu cua Dai hoi ddng cb dong 3

Muc 1. Thé thirc tién hanh hop Pai hdi ddng cb dong thudmg nién va bat thuong----------- 4
Diéu 4. Tham quyén triéu tap Pai hoi ddng cb dong 4
Diéu 5. Lap Danh sach c¢b dong c6 quyén du hop 5

Muc 2. Quy dinh vé trinh ty, thi tuc vé triéu tap va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong
co dong 5
Diéu 6. Thong bao vé viéc chét danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong
c6 dong 5
Diéu 7. Thong bao tridu tap Pai hdi dong cb dong 5
Piéu 8. Chuong trinh, ndi dung dugc thong qua tai Dai hoi dong cd dong---------------- 6
Diéu 9. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cb dong ----------------- 7
Diéu 10. Cach thirc ding ky tham du Dai hoi ddng cb dong 8
Diéu 11. Céc diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong cb dong 10
Diéu 12. Hinh thtic thong qua nghi quyét ciia Dai héi déng ¢ dong- 10
Diéu 13. Céch thirc bo phiéu, kiém phiéu va thong béo két qua kiém phiéu ------------ 10
Diéu 14. Diéu kién dé nghi quyét duoc thong qua 12
Diéu 15. Yéu cau huy bo nghi quyét Dai hoi dong c6 dong 13
Diéu 16. Lap Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong va Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong
cd dong 13

Muc 3. Quy dinh déi véi viéce 14y ¥ kién cb dong bang van ban 14
Diéu 17. Trudong hop duoc va khong duoc 1dy y kién cb dong bang van ban ----------- 14
Piéu 18. Trinh ty, tha tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua Nghi quyét bang hinh
thire 1ay y kién bang van ban 14

Muc 4. Quy dinh d6i véi viée hop Dai hoi déng cd dong béng hinh thirc khac------------- 17
Diéu 19. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong cb déng thong qua nghi quyét bang hinh
thirc hoi nghi truc tuyén hodc hoi nghi truc tiép két hop voi true tuyén ----------------- 17

CHUONG 3. HOI PONG QUAN TRI 17

Muc 1. Quy dinh chung 17
Diéu %O. Vai tro, quyén va nghia vu cua Hoi déng quan tri, trach nhiém cua thanh vién
Hoi dong quan tri 17
Diéu 21. Nhiém ky va sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri 19

Trang i




Quy ché ndi bd vé quin tri Cong ty

Diéu 22. Co céu, tiéu chuan va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quan trj ------------ 20
Muc 2 — Quy dinh vé Dé ctr, Ung cir, Bau, Mién nhiém va Bai nhiém thanh vién HDQT 21
Diéu 23. Pé cir, ing cir thanh vién Hoi dong quan tri 21
Piéu 24. Cach thirc bau thanh vién HDQT 22
Diéu 25. Céc truong hop mién nhiém, bii nhiém va bd sung thanh vién HDQT ------- 23
Diéu 26. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT =----==========-- 23
Piéu 27. Céach thirc gidi thidu img vién thanh vién HDQT 24
Piéu 28. Bau, bii nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri 24
Piéu 29. Thi lao va loi ich khac cia thanh vién Hoi ddng quan tri 25
Muc 3 — Quy dinh vé cudc hop HDQT 26
Diéu 30. Trinh tu, thu tuc td chirc hop Hoi déng quan tri 26
Piéu 31. Bién ban va nghi quyét hop Hoi dong quan tri 28
Muc 4 - Tiéu ban truc thuoc HDQT 29
Piéu 32. Céc tiéu ban truc thuoc HDQT 29
Muc 5 - Lua chon, bd nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty---------------- 29
Diéu 33. Tiéu chun ciia Ngudi phu trach quan tri cong ty 29
Piéu 34. Viéc bd nhiém, mién nhiém va Thong béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu
trach quan tri cong ty 30
Piéu 35. Quyén va Nghia vu ctia Nguoi phu trach quan tri Cong ty 30
CHUONG 4. BAN KIEM SOAT 31
Muc 1 - Quy dinh chung 31
Diéu 36. Thanh phan Ban Kiém soat 31
Diéu 37. Quyén va nghia vu ciia Truong Ban kiém soat 31
Piéu 38. Quyén va nghia vu ciia Thanh vién Ban Kiém soét 31
Diéu 39. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat 32

Muc 2 — Quy dinh vé Dé ctr, Ung cur, Bau, Mién nhiém va B&i nhiém Kiém soat vién--- 32

biéu 40. Tiéu chuan va di€u kién lam Kiém soat vién 32

Dbiéu 41. Cach thic c6 dong, nhdm c6 dong tng ctr, dé ctir ngudi vao vi tri Kiém soat

vién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty 33
Piéu 42. Céch thirc bau Kiém soat vién 33
Diéu 43. C4c trudong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién 34
Diéu 44. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién 34
Diéu 45. Tién luong va quyén loi khac ctia thanh vién Ban kiém soét 34
CHUONG 5. TONG GIAM POC 35
Didu 46. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng Gidm d6c ----------=-=----- 35
Diéu 47. Nhiém ky, tiéu chuén va didu kién ciia Téng Giam dbc 36

Trang ii

A7 NN\



Quy ché ngi by vé qudn tri Cong ty

Diéu 48. Ung ctr, dé ctr, mién nhiém, bai nhiém Tong Giam ddc 36
Diéu 49. Viéc bd nhiém, ky hop ddng lao dong voi Téng Giam ddc 37
Diéu 50. Mién nhiém, chdm dat hop ddng lao dong véi Tong Giam dbc---------------- 37
Diéu 51. Thong béo bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghi¢p------------- 38
Didu 52. Tién luong va loi ich khac ctia Tong Gidam dbc 38
CHUONG 6. CAC HOAT PONG KHAC 38
Muc 1 - Quy dinh vé phéi hop hoat dong gitta HDQT, BKS va Tong Gidm dbc ---------- 38
Diéu 53. Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong bao mdi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop gitta HDQT, Ban kiém soat va Tong Giam doc 38
Didu 54. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia HDQT cho Ban kiém soat, Téng Giam
doc 38
Pidu 55. Cac truong hop Téng Giam dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop HDQT
va nhitng van dé can xin y kiecn HDQT 39

Diéu 56. Béao céao cua Tong Giam doc voi HPQT vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén
han dugc giao 39

Didu 57. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cia HDQT
d6i v6i Toéng Giam dc 40

Didu 58. Cac vin dé Téng Giam ddc phai bao cao, cung chp thong tin va cach thuc
thong bao cho HDQT, BKS 40
Diéu 59. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sét giita cdc thanh vién HDQT,
cac kiém soét vién va Tong Giam déc theo cac nhiém vu cu thé cia cac thanh vién néu
trén 41

Muc 2 - Quy dinh vé danh gia hang nam ddi véi hoat dong khen thudng va ky luat dbi voi
thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng Giam dbc va cac ngudi diéu hanh doanh

nghiép khéc -
Diéu 60. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong ciia Thanh vién HDQT, Kiém so4t vién,
Tong Giam doc va nguodi diéu hanh khac 44
Diéu 61. Khen thudng 44
Diéu 62. Ky luat 45
CHUONG 7. SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY 45
VA HIEU LUC THI HANH 45
Piéu 63. B sung va stra d6i Quy dinh vé quan tri Cong ty 45
Diéu 64. Ngay hiéu luc 46

Trang iii




Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN AU LAC

Can cur Ludt Chitng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Cdin cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 niam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chirng khoan;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nim 2020 ciia Bé truéng Bo Tai chinh
hiudng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6
155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cua Ludt Chitng khodn;

Céin cir Diéu 16 t6 chirc va hoat dong Cong ty co phc’fn Au Lac;

Cdn cir Nghi quyét Pai héi dong co dong s6 01/2023/NO-DHPCP ngay 09 thang 06 nim 2023.

Héi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi by vé quan tri céng ty Céng ty c6 phan Au Lac:
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CHUONG 1. QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1.

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty quy dinh cic ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu
ctia Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri, Téng Gidm ddc; trinh tu, tha tuc hop Dai
hoi ddng cb dong; d& cir, img cir, bdu, mi&n nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soét, Téng Giam dbc va céc hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1&
cbng ty va cac quy dinh hién hanh khéc cia phép luat.

Déi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cic thanh vién Hoi dong quan tri,

Ban kiém soat, Tong Gidm doc va nhitng nguoi lién quan.

Diéu 2. Giai thich thuft ngir va chir viét tit

1.

10.

11.

12,

“Luat Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghiép ) 59/2020/QH14 dugc Quéc hoi nudc
Cong hoa X2 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

“Luat Chimg khoan” 12 Lu4t Ching khoan s 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi nude Cong
hoa X3 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

“Viét Nam” 1a nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

“Ngudi didu hanh doanh nghiép” 1a Téng Gidm dbc, Phé téng Giam dbc, Ké toan
trudng;

“Ngudi quan 1y doanh nghiép” 13 ngudi quan 1y cong ty, bao gdm Chu tich, Pho chu tich
Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam dbc, phé Tong giam ddc,
K¢é toan trudng va ca nhan gitr chirc danh quan 1y do Hoi déng quan tri bd nhiém;
“Ngudi c6 lién quan” 14 c4 nhan, t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Piéu 4 Luat Chimg
khoan;

“Co dong” 12 ca nhan, t6 chirc s& hiru it nhit mot ¢b phan clia cong ty ;

“Cd dong 16m” 1a cb dong duoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat Chung khoan;

“S¢ giao dich ching khoan” 1a S& giao dich ching khoan Viét Nam va cac cong ty con;
“Bo phiéu dién tir” 1a viéc cd dong két ndi internet va thuc hién biéu quyét/bau cir thong
qua Hé théng bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong béo;

“Hé théng bo phiéu dién tir’ 1 hé thdng cung cip cho c¢b dong céc cong cu dé thuc hién
cac quyén lién quan khi tham dy dai hoi ddng cb dong truc tuyén.

“Yéu t6 dinh danh” 13 nhiing thong tin can thiét dé xac dinh chinh xac mot ddi twong

trong mot hoan canh;
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13. “Xéc thuc” 1a dé kiém tra, xac minh cac thong tin ctia d6i tuong c6 dung 1a nhitng thong

tin ma doi tugng cung cap, hoac khai bao.

14. “Su kién bét kha khang” 1a nhiing su kién xay ra ngoai y chi ctia ngudi triéu tap dai hoi

khong thé luong truéc va khic phuc dugc mic du di ap dung cac bién phéap can thiét,

kha nang cho phép.

15. “Phép ludt” c6 nghia 13 tit ca cac luét, phap 1énh, nghi dinh, quy dinh, théng tu, quyét

dinh va cac van ban phap luat khac dugc cac co quan Nha nudc Viét Nam ban hanh theo

timg thoi ky lién quan dén cac hoat dong ctia Cong ty;

16. “HDQT” 1a Hoi ddng quan tri;

17. “BKS” 1a Ban kiém so4t.

CHUONG 2. PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3. Vai tro, quyen va nghia vu ctia Dai h¢i dong co dong

1. Dai hoi ddng cb dong gdm tt ca cb dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao

nhit ctia cong ty.

2. Pai hoi ddng cb dong c6 quyén va nghia vu sau day:

a.

b.

Thong qua dinh huéng phat trién ciia cong ty;

Quyét dinh loai ¢b phan va tdng sb cb phan cua timg loai duoc quyén chio ban; quyét

dinh murc cd tirc hfing nam cua ting loai cb phﬁn;

BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién;

Quyét dinh dau tu hozc ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai san tro 1én
duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhéit cta cong ty;

Quyét dinh stra dbi, bo sung Diéu 1é cong ty;

Thong qua béo céo tai chinh hang nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% tbng sb co phe“m d3 ban ctia mdi loai;

Xem xét, xtr 1y vi pham cua thanh vién Ho1 ddng quan tri, Kiém soat vién gay thiét

hai cho cong ty va co dong cong ty;

Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé cong ty;
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